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Piihlaseni do webového ulozisté Auditor Cloud

Pfihlaseni provedete na adrese https://cloud.auditor.eu. Pro pfihlaSeni muzete vyuzit jakykoliv
internetovy prohlizec¢ (Chrome, Firefox, Internet Explorer, Opera, atd...)

Po nacteni webové stranky zadejte pfihlaSovaci jméno a heslo.

prihlasovaci_jmeno



https://cloud.auditor.eu/

Po tispésném prihlaSeni budete pfesmérovani na vychozi zobrazeni prostoru ulozisté.
Na zakladé typu dat, které skrze Auditor Cloud sdilite uvidite slozky vzdy ve tvaru:

“Jméno Pfijmeni - Mzdy” nebo “Jméno Pfijmeni — Ucetnictvi”.
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Kazda slozka obsahuje nasledné 2 dalsi podslozky. Rozdéleni slouzi k rozliSeni dat:

e Od Klienta - do této slozky nahravate data, kterd jsou urcena pro Auditor spol. s r.0.

e Pro Klienta - zde naleznete data, kterd s Vami sdili Auditor spol. s r.o.
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Nahravani dat

Upozoriiujeme, Ze nahrana data jsou ke stazeni v ulozisti po dobu 14 dni.

Data nahravate vzdy do slozky “Od Klienta”. Takto rozdélujeme data, ktera jsou od Vas a
obracené zase data zpracované nami.

Pro nahrani navigujte do slozky “Od Klienta”. Pro nahrani souboru kliknéte na ikonu “+” a
vyberte “Nahrat soubor”.

4 Iména Piijmeni - Mzdy Od Klienta = [

4 Nahrat soubor

Mova slozka

B MNowy textowy soubor

Zobrazi se Vam dialogové okno, kde vyberete soubory ze svého PC. Staci oznacit soubory a
nasledné potvrdit volbou “Otevrit”.

Po tispésném nahrani se Vam soubor zobrazi.

4% Iméno Pfijmeni - Mzdy Od Klienta = +




Emailem obdrzite take potvrzeni o ispéSném nahrani souboru. Stejnym zptisobem dostavame

upozornéni i my. Nemusite nas tedy jiz informovat.

Emailové upozornéni funguje i opacné. Pokud Vam nasdilime data, dostanete email

upozornéni.

V ptipadé, Ze nechcete dostavat upozornéni emailem, miizete si deaktivovat v nastaveni.

Nastaveni naleznete v pravém hornim rohu.
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(h Odhlasit se

O O Byl vytvoren novy soubor nebo slozka

O O Soubor nebo adresar byl zménén nebo pfejmenovan

V nastaveni zvolte v levé ¢asti “Aktivita” a odznacte nasledujici volby.

Nastaveni nemusite nikde potvrzovat. Uklada se automaticky.



Stazeni dat

Upozornujeme, Ze nahrana data jsou ke stazeni v ulozisti po dobu 14 dni.

Jakmile dostanete emailem informaci, Ze jsou pro Vas k dispozici data ve sloZce “Pro klienta”,

postupujte nasledovné.
Ptrihlaste se do webového ulozisté (viz. prvni sekce navodu).
Dale navigujte do slozky “Pro klienta”.

Vyberte soubory, které si pfejete stéhnout a zvolte Cinnosti -> Stahnout.

4 Iméno Prijmeni - Mzc Pro Klienta =+
2 soubory ss+ Cinnosti
Podky & Presunout neb

Pret

i
1
[+1]
(]
I51]
'



Historie nahranych souborii

Webové ulozisté pro prehlednost uchovava historii zmén. Pro néhled do této historie
postupujte nasledovné.

Po pfihlaseni do webového uloZisté, zvolte moznost Aktivity. Ty naleznete v levém hornim
rohu.

Otevieme se Vam okno, kde v zalozce “Veskeré aktivity” uvidite vSechny zmény od vsech
uzivatelti, ktefi maji do Vasich dat pfistup.
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Zmény souboru

Zabezpedeni -+ (@ AUDITOR, spol. s r.o. vytvofil(a) textovy soubor.txt
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Zména hesla

V pfipadé nutnosti, zménu hesla provedete nasledovné.
Prihlaste se do webového ulozisté (viz. prvni sekce navodu).

V pravém hornim kliknéte na ikonu -> Nastaveni.
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Mastaveni

(h Odhlasit se

V nastaveni dale zvolte moznost Zabezpeceni, kde se zobrazi moznost zmény hesla. Vzdy
vyplnte stavajici heslo a poté nové heslo. Kliknutim na zménit heslo vSe potvrdite.

1 Osobniinformace
Heslo
B Zabezpeceni

stavajici heslo Nové heslo Zménit heslo

4 Akivita

Jakmile mate zménéné heslo, odhlaste se z webového uloZisté a pokuste se opét prihldsit novym
heslem. Tak vyzkousite, Ze je nové heslo platné.



Zména jazyka

Pokud se Vam Auditor Cloud zobrazuje v jiném jazyce, nez potiebujete, je mozné provést
zménu zobrazeni.

Po pfihlaseni prejdeté do Nastaveni.

J
i= Mastaveni

(h Odhlasit se

V nastaveni nasledné naleznete volbu ,Jazyk” kde si kliknutim na rozbalovaci menu vyberete
pozadovany jazyk. Po zvoleni jazyka jiZ neni potfeba nic potvrzovat. Jazyk se zméni a stranka
se ihned obnovi ve zvoleném jazyce.

lazyk

testina -
English (US)
Castellano
Francais
Deutsch (Personlich: Du)
Deutsch (Formlich: Sie)
Japanese (H#&:5)
dupali aalll

PycoHMiA
Mederlands




Zapomenuté heslo

V pripadg, Ze jste heslo zapomnéli, zde je moznost jak heslo obnovit. Abyste mohli obnovu
hesla provést, je nutné mit pristup k emailu, na ktery mate pfihlaSeni do ulozisté
zaregistrované.

Na prihlasovaci obrazovce vyberte moznost “Zapomnéli jste heslo?”. Zobrazi se Vam
nasledujici tabulka:

Uzivatelské jméno nebo em;

Zpét na prihlasent

Po vyplnéni uzivatelského jména nebo emailu zvolte moznost “Obnovit heslo”. Na vyplnény
email Vam dorazi odkaz pro jednorazovou zmeénu hesla.

V pripadé dotazii nas nevahejte kontaktovat.
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